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Hahn =
Visions to Products SChiCka I'd

Hahn-Schickard steht fur industrienahe, anwendungsorientierte Forschung, Entwicklung und Fertigung in der Mikrosys-
temtechnik. Uber 300 Mitarbeiter*innen entwickeln von der ersten Idee Uber die Fertigung bis hin zum finalen Produkt in
Stuttgart, Villingen-Schwenningen, Freiburg und Ulm Lésungen in der Mikrosystemtechnik.

Wir bieten am Standort Freiburg ab 01. Juli 2024 oder spéter einen Ausbildungsplatz

Ausbildung Kauffrau/Kaufmann fiir Bliromanagement (m/w/d)
Die Ausbildung - das erwartet Dich:

die Verwaltung ist der Dreh- und Angelpunkt jeden Unternehmens, hier erhéltst Du einen umfassenden Uberblick
und lernst alle notwendigen kaufmannischen Vorgange praxisnahe kennen

Du lernst schwerpunktmafig die Abteilungen Personalwesen, Buchhaltung, Controlling, Sekretariat und Assistenz
kennen

Durch die Integration in das Tagesgeschéft und intensive Ausbildungsbetreuung lernst Du eine professionelle und
seriose Abwicklung von kaufmannischen und organisatorischen Sachbearbeitungs- und Sekretariatsaufgaben -
von Beginn an

vielfaltige Arbeitsablaufe, sowie taglich neue Herausforderungen

Dein Profil - Du passt zu uns, wenn Du...

tber mind. einen Realschulabschluss oder einen vergleichbaren Abschluss und tiber ein gutes Zahlenverstandnis
und gute Deutschkenntnisse verfligst

erste Erfahrungen mit MS Office gesammelt hast

Organisations-, Team- und Kommunikationsfahigkeit mitbringst

sowohl verantwortungsbewusst als auch zuverlassig bist

eine schnelle Auffassungsgabe besitzt und Freude daran hast, am PC zu arbeiten

in einem internationalen Umfeld arbeiten und Deine guten Englischkenntnisse in der Praxis einsetzen mdchtest
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Kontakt

Hahn-Schickard-Gesellschaft fiir angewandte Forschung e.V.
Georges-Kohler-Allee 103

79110 Freiburg im Breisgau

49 antigoni.zouridaki@hahn-schickard.de
Re 0761 203 73200
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